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PIEU KHOAN THAM CHIEU
GIANG VIEN TAP HUAN VE CAI THIEN KIEN THUC, KY NANG
SU DUNG MAY TiNH PE GIUP THANH NIEN HQC TAP
VA PHAT TRIEN HOA NHAP TRONG CUQC SONG HIEN PAI
TAI XA HUNG KHANH, HUYEN TRAN YEN, TINH YEN BAI

I. THONG TIN VE DU AN:

Du 4n "Hb tro thanh nién dan toc thiéu sb thuc hién cac dy an khoi nghiép,
sang kién xa hoi thudc Hop phan 1 do Trung tdm phét trién Khoa hoc cong nghé va
cham séc sirc khoe cong dong Yén Bai (YENBAI CDSH) thuc hién nam trong khubn
kho du an tong thé “Sw tham gia: Nang cao ning lwc cho cdc doan thé, to chirc x&
héi va thanh nién dan téc thiéu sé tham gia tich cuwe vao viéc khdi nghiép, ra quyét
dinh kinh té - xa hgi tai Yén Bai, Vi¢t Nam” do Lién minh Chau Au va T6 chirc Ciru
tro Tré em tai trg. Dy 4n dugc trién khai tai 9 x4 thudc huyén Tran Yén, tinh Yén Bai.

Muc tiéuchinh ctia du én do YENBAI CDSH thuc hién: it nhat 80 thanh nién
nam, nir (khoang 70% dan toc thiéu sd va 50% nir) nang cao ning luc, k¥ ning to chirc
trién khai hiéu qua 6 sang kién khoi nghiép va phat trién xa hoi tai dia phuong.

Qua két qua dot 1cudc thi dé xuat khoi nghiép cho thanh nién huyén Tran Yén
do SC t6 chtrc, d4 c6 6 sang kién duogc Iira chon dé hd tro trién khai, trong d6 Yén Bai
CDSH duoc phan cong thyc hién viéc ho trg cho 3 sang kién. Mot trong 3 sang kién
d6 13 “Cai thién Kién thirc va k§ ning sir dung may tinh dé giip thanh nién hoc
tip va phat trién hoa nhap trong cudc song hién dai” (SKXH-03).

Trung tdam YENBAI CDSH c6 nhu cau tuyén 02t van lam giang vién 16p tap
huan kién thirc, k§ nang thuc hanh vé may tinh bao gém céac ndi dung:

- Tin hoc van phong phuc vu cho hoc tap va cong viéc: 04 ngay
- Str dung mang xa hoi va cac san thuong mai dién tir phuc vu cho viéc ban hang,
phat trién kinh té va hoa nhap: 02 ngay.

Lé6p tap huan TOT cho d6i tuong hoc vién 1a 20 thanh nién nong cdt, 1a doan
vién thanh nién tai xa va trong nha truongdu kién duogc t6 chirc vao thang 9/2021.

Céc 16p tap hudn nhan rong s& dugec nhdom TN nong cdt thuc hién tir thang
10/2021 dén 3/2022 t&i 40 thanh nién trong nha trudng va cong dong.



II. MUC TIEU:

e V6ikhoa tap huin TOT cho 20 TN nong cbt:

- Khéa hoc dam bao c6 it nhat 80% hoc vién dat loai kha gidi (8/10 diém tré 1én).

- ft nhat 60% thanh nién nong cdt c6 ning luc tap huan, hudng din lai cho cac
ban TN trong cong dong va trong nha trudng.

e V6i I6p tap huan nhan rong:

- [t nhét 40 thanh nién trong nha trudng va cong déng thudc xa Hung Khanh cai
thién kién thuc va ki nang sir dung may tinh vé noi dung.

- [t nhat80%hoc vién 16p TOT dat loai kha gioi (8/10 diém tré 1én).

- 90% thanh nién thé hién su van dung hiéu qua k¥ ning tin hoc di duoc tap

huan.
I11. PHAM VI CONG VIEC

1. Nhiém vu ciia tw van vién
1.1.  Xay dung bo tai lidu tdp huan va giri cho Ban Quan 1y du 4n cia YENBAI
CDSH it nhat 5 ngay trudc khi dién ra tap huan dé gop ¥ va hoan thién. Noi dung tap
huén tap trung vao nhu cau cu thé cta thanh nién nhu sau:
a.Tw van vién thir 1: chuyén vé tin hoc viin phong: 4 ngay
e Cdc chirc niang co béin ciia phin mém Microsoft Word, gom co:
- Nhap liéu van ban, dinh dang doan van, van ban: Go dung van pham tiéng Viét,
font, co chir, mau chir.
- Lap, chén va dinh dang bang: Bullet, numbering, can doan, line-spacing, tab,
chén thém dong, cot, tron (merge), tach (split), thay doi duong vién bang. ..
- Chén hinh anh, v& hinh khéi, so d6: Shape, smart art, clip art.
- Chen ky tu: Symbol; Chen link (hyperlink), ghi chu (footnote).
- Thiét 1ap in: kho giéy, 1& in, header, footer, danh s6 trang van ban.
- Trdn van ban: Mail merge.
- Bao mat file: Bt mat khau bao vé cho file word.
e Cdc chirc ning co bin ciia phan mém Microsoft Excel - chwong trinh xir Iy
bing tinh gom:
- Tao bang tinh, Pinh dang dir 1i€u bang tinh: Pinh dang sb, dinh dang bang, tron
(merge), xda cot (split)....
- Dinh dang ty dong: Pinh dang tuy dong theo yéu ciu (theo tinh,
ngay/thang/nam,...)
- St dung ham ) thong dung: Sum, Sumif, Average, Countif, Min, Max, Year,
Month, Day, Now....

- Str dung loc dit lig¢u (Filter) : loc theo yéu cAu.
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V& Biéu d6: Chart.
- Tao Link: Hyperlink.

- Thiét 1ap in, bao mat file: Page setup, Bat Password cho file.
e Cdc chirc ning co bdn ciia phan mém PowerPoint - bj soan théo va thiét lip hé
trinh chiéu.
- Chinh stra, v& hinh khéi, biéu d6 trong PowerPoint: Shapes, Smart art, Chart.
- Tao link: Hyperlink.
- Str dung cac kiéu trinh chiéu, thiét ké: Transition, Themes design.
- Tao hi¢u trng animation.
- St dung slide master.
- Bao mat file.
- Trinh chiéu, xuét file sang dinh dang PDF.
o Tao mot tai khoan Email
o Cach sit dung Internet dé tra citu va tim kiém théng tin mét cach hiéu qud,
phuc vu cho hoc tdp, cong viéc, phat trién ban than.
e Cach bao vé an toan dir liéu trong moi truong internet.
e An toan trén mang internet.
b. Tw vin vién thir 2: chuyén vésir dung mang xa hdi va cac san thwong mai
dién tir phuc vu cho viéc ban hang - phat trién kinh té va hoa nhap: 2 ngay
b.1. Facebook va cac mang xa hoi khac:
- Cach str dung internet an toan. Céc rui ro va cach phong tranh.
- Huong dan 13p tai khoan, két ndi va sir dung Facebook va cac mang xa hoi phé
bién khac mdt cach an toan.
- Gi6i thiéu va ban san pham theo hinh thirc dang bai va livestream.
b.2. Cac san thwong mai dién tu:
- Gi6i thiéu mot s san thuong mai dién tir phd bién hién nay.
- So luoc nguyén tic vé cac budc can c6 dé ban hang trén san thuong mai dién
tu.
1.2. Giang vién can chuén bj nhirng tai li€u sau:
e Chuong trinh tdp huén (ghi rd muc tiéu, cic ndi dung tip huin, phuong phap tap
hudn, thoi gian va van phong pham can cho timg hoat dong).
Vv Tai liéu phat tay cho hoc vién v6i cac noi dung néu trén; dé hiéu, phu hop véi ning
lyc ctia thanh nién dia phuong, dé 4p dungvao thuc hanh trén may tinh.
v Bai giang trinh chiéu powerpoint.
e Ban kiém tra danh gia kién thirc hoc vién trudc va sau tip hudn.
e B bai tap thuc hanh: du dé hoc vién thyc hanh trong it nhat 30 budi ké tir khi két
thiic 16p tap huan.



e B{ tiéu chuan va thang danh gia ning lyc tin hoc ciia thanh nién vé noi dung dugc
tap huan khi 1am bai tap thuc hanh sau nay.

e Viét bao cao 16p tap huén, trong d6 c6 phan tich sy thay doi vé kién thirc ctia thanh
nién trudc va sau tap huan, danh gia két qua dat duoc cua 16p tap huan, dua ra khuyén
nghi gitip thanh nién 4p dung hiéu qua kién thirc duoc tap huan vao thyc tién.

1.3.  Phdi hop hoan thi¢n cong viéc vé1 BQL dy an.

e Thao luan va phdi hop chit ché cing Ban Quan 1y du an cia YENBAI CDSH dé
xay dung ndi dung tai liéu tap hudn cho thanh nién, phuong phép tap huin phu hop,
nhiéu thoi gian thue hanh.

e Thuc hién 01 16p tip hudn cho 20 thanh nién, 2 tu van thuc hién trong 6 ngay (Tu
van 1 thyc hién 4 ngay vé k¥ nang tin hoc van phong, tu van 2 thuc hién 2 ngay vé ndi
dung mang xi hoi va cic san thwong mai dién tir) tai x3 Hung Khanh, huyén Trin
Yén, c6 su phdi hop va giam sat cia Ban quan 1y du 4n cia YENBAI CDSH.

e Tién hanh tap huan cho thanh nién theo phuong phéap 1ay hoc vién 1am trung tam,
phuong phap c6 sy tham gia va hoc qua trai nghiém; gan 1y thuyét vao thuc hanh trén
may tinh.

e Diéu chinh ndi dung, phuong phéap tip huan trén co so cac gop ¥ ciia Ban quan 1y
du an va phan hoi ctia hoc vién nham dam bao chat lwong 16p tap huan. Panh gia 16p
tap hudn hang ngay dé xac dinh muc d6 nhan thirc va co nhitng diéu chinh néu can
thiét.

2. Cac két qua diu ra.

e Mot bo tai li€u giang day cua 16p tap huén vé st dung tin hoc van phong, st dung
mang xa hdi va céc kién thirc co ban vé thuong mai dién tir dugc bién soan phu hop
v6i nang luc cta thanh nién (d& hiéu, pht hop v6i nang luc cua thanh nién dia phuong,
dé thyc hanh).

e Diéu hanh 01 khoéa tdp hudn TOT vé tin hocnhu dé cép & trén cho 20 hoc vién,
dugc to chirc tai xAHung Khanh huyén Tran Yén tinh Yén Bai.

e HO tro va diéu hanh 16p tip huan nhan rong tai dia phuong khi dy 4n huy dong.

e B4o c40 tap huan bao gom do ludng sy thay doi vé kién thirc ciia hoc vién trude va
sau tap huin, két qua 16p tap huan, cic dé xuat dé dy 4n hd tro cho thanh nién duoc
hiéu qua.

e It nhat 80% hoc vién dat loai kha giéi (8/10 diém tré 1én) vao cudikhéa tap huan.

e it nhat 60% thanh nién nong ¢t ¢co nang luc tap huén, hudng dan lai cho cac ban

TN trong cong dong va trong nha trudng.



IV. TIEN PO VA KHUNG THOI GIAN THUC HIEN DU KIEN

- soneay  POICI
THOI LAM VIEC CUA TU V AN .
STT NpI DUNG G IAN CUA T[,T' THU 2 - vé NGUOI
CONG VIEC HOAN | VANTHU1 | %< o | THUCHIEN
THANH | -vdtinhoe | ™mamgxanoiva
in phong san thwong mai
vanp dién tir
?-(?y Adung; b(‘)\ t?! Tu van gui tai
I¢u tap huan va gui N \
s . liéu va chinh stra
Ban quan ly du an S phi A
, T A hoan thién theo
1 |Cua drung @M | 19/9/2021 | 01 ngay 1/2 ngay gop ¥ clia Ban
CDSH tinh Yén OLDA
Bai phé duyét trudc Ban QLD A hé
khi thuc hién tap o
X duyét
huan.
: . 5 5 Tu van diéu hanh.
2 5 chire ta 4 26/9/2021 04 nga 02 nga N
TO chure tap huan gay gay Ban QLDA hj tro
Viét va gui bao cado
3 | két qua lop tap |05/10/2021| 01 ngay 1/2 ngay Tu vin
huan
Tong cong: 06 ngay 03 ngay

V. TUYEN CHON TU VAN

1. Yéu ciu ning lyc, kinh nghiém ciia tw van
e S04 luong tu van cho 16p TOT: 02 nguoi.

- Tu vén vién tht 1: Chuyén vé tin hoc vin phong.

- Tu van vién tht 2: Chuyén Ve str dung mang xa hdi va cac san thuong mai dién ti.
e Trinh dd dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh cong nghé thong tin.
e (o6 kinh nghiém dao tao, tap huén cho thanh nién vé k¥ nang tin hoc, sir dung cong
nghé thong tin nhu diéu khoan tham chiéu yéu cau.
e (6 kinh nghiém va k¥ ning giang day tich hop, st dung phuong phap tap huin co
su tham gia, hoc qua thyc hanh, 1€iy hoc vién lam trung tam, lién hé 1y thuyét vGi cong
viéc thuc tién.
e (Co k¥ ning theo ddi va danh gia duoc sy thay doi vé kién thirc, ki ning cua hoc
vién, viét bao cao két qua 16p tap huan.
e Cam két sip xép duoc thoi gian thich hop dé thyc hién cong viée hiéu qua.
2. Panh gia, xét chon CA4C tw van.
Ung ctr vién dugc xét chon dwa trén céc tiéu chi va thang diém nhu sau:
a. Panh gia vé dé xuat Ky thuat: 70% sé diém
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e Qua trinh danh gia, tuyén chon tu van s& duge thuc hién qua 2 giai doan: dé xuét
ky thuat s& duoc danh gia trude, cac tmg vién co diém danh gia k¥ thuat tir 70/100
diém sé tiép tuc duoc danh gia vé dé xuat tai chinh.

e Tiéu chi danh gia chét luong k¥ thuat véi tong s6 100 diém s& duoc phan bd nhu sau:

TT Tiéu chi S6 diém

1 | Kinh nghiém, chuyén mén 30

Y&u cau bt
1.1 | Trinh @6 chuyén mén phu hop budc, khdng

tinh diém

19 Kinh nghiém thuc hién tip huan, dao tao cho thanh nién dan toc 30
" | thiéu s6 vé ki nang tin hoc nhu yéu cau

2 | Pé xuat ky thuat 70
21 Noi dung cua dé& xuat ddy du, phl hop véi yéu cau cua hoat 5
" | dong.

95 Phuong phap giang day duoc mo ta cu thé va ph hop véi thanh 3E
| nién dan toc thiéu sd, TN ngoai nha truong .

23 Ké hoach trién khai hoat dong rd rang, cu thé, phu hop véi yéu 10
' cau cua hoat dong.

b.  Panh gia vé dé xuat tai chinh: 30% s6 diém

e Céc tu van c6 dé xuat tai chinh hop 1y nhét s& dugc quan tm moi dé phong van
hodc lya chon dé thuc hién hoat dong nay.

e D¢ xuat tai chinh chi lién quan dén cong viéc giang day/ tip huan cua tu van,
khong bao gom chi phi an ¢ va di lai. Cac khoan cong tac phi, chi phi an o va di lai sé
do Ban Quén 1y dy 4n cta Trung tdm CDSH sip xép va thanh toan theo quy dinh cta
Nha tai tro.

VI. HINH THUC THANH TOAN

Tu van duoc thanh toan mét 1an bang hinh thire chuyén khoan sau khi hoan thanh toan
bd cac cong viéc nhu théng nhat, duogc Trung tdm Yén Bai CDSH phé duyét va nhan
day du cac ching tir d& nghi thanh toan hop 18 (bao gdm: xac nhan hoan thanh cong
viéc, bang chdm cong, dé nghi thanh toédn, cac hoa don, ching tir 1ién quan khac (néu
c0) theo quy dinh cua Nha tai trg).




VII. CACH NOQP HO SO

Cé4 nhan quan tdm vui long chuan bi ho so gom:

Email bay t6 sy quan tam.
Ly lich, bang cap chuyén mén lién quan va kinh nghiém 1am viéc cua tu van.
Ban dé xuit k¥ thuat thyc hién cong viéc.

Ban dé xuét tai chinh.

Ho so quan tam vui 10ng giri dong thoi téi 2 dia chi email: taybaccdsh@gmail.com
va haidongy@yahoo.com

- Moi théng tin can 1am rd hon, vui 1ong lién hé sé dién thoai: 0913.369.396 (Mr. Bui
Van Hai).

- Pia chi : Trung tim Phat trién Khoa hoc Cong nghé va cham soc strc khoe cong dong
Yén Bai (YENBAI CDSH), S6 332 Puong Pinh Tién Hoang phudong Yén Thinh,
thanh phé Yén Bai, tinh Yén Bai.

Han nép ho so dén 8h00' sang ngay 05/9/2021.
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